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INOJIOKEHHUE
0 MYHHMUHNAJLHOM apXuBe yNPaBJeHUS JeIaMH
AJIMMHHCTPAUMH ATHIIEBCKOr0 MYHHIHNAJBHOIO paioHa

1. OBIIME MOJIOKEHUSA

l. MynuuunanbHelii apXuB yIOpaBleHHUs] HelaMu (najnee - MyHUIIHTAIbHbBIA
apx¥B) AJMUHHUCTpalMM  ATSIIEBCKOr0 MYHHUIMNAIBHOrO paiioHa (majee-
AJIMUHHUCTpALMs) CO3JIaH  JUIS pelleHUsl 3afad [0 peaau3aluy MOJTHOMOYMM B
001acTH apXWBHOrO JieNa , BRIIONHSIOMMN (YHKIMHA apXUBHOTO OT/ENA.

2. MyHuuMnaneHbIA apXWB B CBOeH JEATENBHOCTH DPyKOBOJICTBYETCS
Koncturynueii Poccuiickoit ®eneparmu, (GenepaibHbIMH  KOHCTUTYLIAOHHBIMH
3aKOHaMM, (e/iepalbHBIMK 3aKOHAMHU, yKa3aMH W pacropsikeHusmu [IpesuaenTa

Poccuiickoii Qenepauuu, NOCTAHOBIEHUSIMH U pacnopsiKeHUs MU
IlpaBurensctBa  Poccuiickoit  ®enepaiii, HOPMATHBHO — METOJUYECKUMHU
JOKYMEHTaMH e iepalibHOTO apX1MBHOIO areHTcTBa, KoHcTuTynuen

PecniyGnuku  Mopaosus, 3akoHamu PecnyGuuku  Mopaosusi, ykasamu |
pacropsKeHUsIMHU I'maBer Pecniybnuku  MoOpAOBUS, [OCTAHOBJIEHUSIMU U
pacniopsbkenusima  IlpaBurenscrBa PecnmyOnukn MopaoBus, HOpMAaTUBHEIMU
NpaBOBbIMH ~ aKTaMW OpPraHOB  MUCIOJHHUTENBbHOW  Biactu PecnyOnuku
MopaoBusi, HOPMAaTUBHO-METONUYECKUMH JOKYMEHTAMMU PecriyOnukaHckoi
apxXUBHOW  CiIy’KObI, YcTaBoM — ATAIIEBCKOr0  MYHHIIMIIAIBHOIO paifoHa,
MPaBOBBIMH aKTaMH ATSIIEBCKOT0 MyHHMLMIIANBHOTO paiOHa, MPUHATBIMH  HA
MeCTHOM  pedepennyme, pemenusmu CoBeTa  JenmyTaToB  ATSIIEBCKOTO

MYHHLUIIAIBHOTO paioHa, MIOCTaHOBJIEHUSMHU " pacnopsKeHUsIMU
AJIMUHHMCTPALIMY , TaKXkKe HacTosuMm IlonoxeHnuem.
3.Ilonoxenre 0  MYHHLHMIATBHOM  apXHBe yTBepKkaaetcss [ 1aBoit

AIMHHHUCTPAllMM € y4eTOM - peKoMeHiaumi Pecry6nmkaHckoll  apXuBHO#
CIIYKOBI. '

4. lllratHas 4YMCNEHHOCTh M HOMEHKJIATYpPA MIOJDKHOCTEH MYyHHIMIIAIBEHBIX
CIy)alllMX — paOOTHUKOB MYHHIHUINAILHOTO apXMBa YyCTaHAaBIMBaeTcs | J1aBoi
AJMUHUCTPALIMH. '

5.PuHaHCcUpOBaHUE u MaTepHabHO- TEXHUUYECKOe obecrieyeHue
MYHULMNAILHOTO apXMBa  OCYIIECTBISETCS 3a CYET CPelCTB  OHpKeTa
ATSIIEBCKOr0 MyHUIUIATEHOTO paiioHa.



6. JIonoIHUTENbHBIMU UCTOYHUKAMH (DMHAHCHPOBAHUS MOTYT OBIT:
LeNleBbIE CpeJICTBAa M3 pecnybnukanckoro Orokera PecryOimku Moprosus
(pu pealu3aldi [pOrpaMM pa3BUTHUS ApXUBHOI'O Jieja, BKJIHOYAIOLIMX
MEPONPUATHS B MYHHUIMIAIBHOM O00pa30BaHUM; peanu3alus rocyaapcTBEeHHBIX
NOJIHOMOYMHM 10 XPaHEHWIO, KOMIUIEKTOBAHUIO, YYe€Ty U  HCIIOJb30BaHUIO
ApXMBHBIX  JOKYMEHTOB, HaxoOJsLIMXCSd B  CcOOCTBeHHOCTH  PecryOuku
Mopposuss ¥ XpaHSUMXCS B MYHMIMNAILHOM apXuBe); OJIarOTBOPUTENIbHbBIE H
UHBIE CPEACTBA, TOJTYyYEHHbIE 3aKOHHBIM ITYyTEM.

7.AnmuHucTpauusi obecrieudBaeT MYHHULMNAIBHBIA apXuB  ITOMEIIeHUEM,
OTBEYANOILIUM  HOPMAaTUBHBIM  TpeOOBaHUIM ofecrieueHuss COXpPaHHOCTH
JIOKYMEHTOB, €ro  COAep)XKaHue, TeXHWYeCKoe  OCHallleHue, 00opynoBaHue,
OXpaHy, TPaHCIIOPTHOE OOCIy)KUBaHUE WU CO3JaHHue HEeOOXOIUMBIX YCIOBHM
TpyJa.

IIpynumas pemieHue O PeKOHCTPYKIHH, Mepegade MHIM CHOCE 3[aHus, B
KOTOPOM pasMellleH MYHHUIUITaNbHbIA apXuB, AIMUHUCTPALUS TPEAOCTABIISET
MYHULIUTIAIBHOMY apXuBy MoMeEIleHue, OTBeYarollee HOPMATUBHBIM
TpeOOBaHUSAM XPaHEHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

2.COCTAB JIOKYMEHTOB

MyHULHMIAIBHBIA apXUB XPaHUT:

apXMUBHbIE  (OHJIBI M apXWMBHblE JIOKYMEHTbl Ha pa3IMYHBIX BHJAX
HOCUTENIEH, SBJISIOLMXCS MYHUIUNAIbHOW COOCTBEHHOCTBIO, BXOASIHE B
coctaB ApxuBHoro Qonaa Pecny6Gnuku MoppoBus , B T.4. 0Opa3oBaBiuKecs B
JeATeIbHOCTH ~ OpraHOB ~ MECTHOIO  CaMOYMpaBlIeHWss C  MOMEHTa  MX
00pa3oBaHusl, OpraHU3alluii, OTHECEHHBIX K MYHHUIMIAILHON COOCTBEHHOCTH, a
TaKXKe HAXOMSIIWXCSA B COBMECTHOM BEACHMM MYHHULHUIAIHHOrO 00pa3oBaHUS U
Pecniybnuku MopnaoBus;

apxuBHble (OHABI M apXWBHBle [JOKYMEHTBl HAa pa3U4YHbIX BHAAX
HOCHTEJIEH, OTHECEHHBIE B  YCTAHOBIEHHOM TOpsijIke K  COOCTBEHHOCTH
Pecrybnukun Mopaosusi, BXxogsmue B coctaB ApxuBHoro Gouma PecrnyGnuku
Mopnosusi, BpeMeHHO, Jlo Tiepefauul B LleHTpanbHBIH TrOCYAapCTBEHHbIA ApXUB
Pecnny6onuku Mopnosus; '

apXuBHble  (OHIBI W apxXUBHBIE JOKYMEHTBl Ha pa3UYHBIX  BHIAX
HOCHUTENIEH, OTHECEHHBIE B  YCTAHOBJIIEHHOM IOpPSJAKE K COOCTBEHHOCTH
Poccuiickoit  @ezepanuy, BpeMEHHO, 10 peLIEHHs  BOMpPOCa O MecTe HX
MIOCTOSIHHOI'O XPaHEHUS,;

apxuBHble (OHIBI M apXUBHBIE JOKYMEHTHI HOPHAWYECKUX U (DU3MUECKHUX
JMI Ha pasjMYHBIX BHJAX HOCHUTEJIEH, epellaHHble Ha 3aKOHHOM OCHOBaHUM
B MYHHULUTATBHYIO COOCTBEHHOCTb, B T.4. JOKYMEHTEI JTMYHOTO
IIPOUCXOXKICHHUS; -

Y4eTHbIE  JOKYMEHTBI, apXWMBHBIE CIPAaBOYHUKM M  JPyrde  Marepuasl,
HEeOOXOMMBbIE ISl OCYLIECTBIICHUSI €r0 MPAaKTUUECKOH AesSTeIbHOCTH.

Jloxymentsl ApxuBHoro (ouga Pecry6nuku MopaoBus, He OTHOCSILHECS

K cobctBenHocTH Pecny6nuku MopmoBusi ¥ MyHMUMIANEHONW COOCTBEHHOCTH,



IMOCTYIIAKOT Ha XpPaHCHHUE B MYHHIIHHELHBHBIﬁ ApXHB B IOPAIAKE M Ha YCIOBHAX
AOTOBOPOB MEXNOY cOOCTBEHHHKaMH HOKYMEHTOB H AﬂMHHHCTpaHHﬁ.

3.110JIHOMOYUA

MyHUIIMTTaNBbHBIA  apXUB B IMpejejax CBOEH KOMIIETEHLUH OCYILIECTBIIET
CJIeIyIOllie MOITHOMOYMS:

B obGnactu obecrieyeHusi COXpaHHOCTH U y4e€Ta apXUBHBIX JIOKYMEHTOB!

XpaHeHHe ¥  Y4eT JOKYMEHTOB, MPUHSATHIX B MYHULMNAIbHBIH  apXuB,
NpejCTaBleHUe B YCTAHOBJAEHHOM  IOpSJKE  YYETHBIX  JIOKYMEHTOB B
PecnybnukaHnckyto apXuBHyro ciyx0y PecnyOnuku Mopnosus;

MpOBeJeHHUEe MEpOIPHUSTUH MO CO3JaHUIO ONTHUMANBHBIX YCIOBUH XpaHEHUS
JIOKYMEHTOB M o0ecredeHuro ux (PU3NYeCKOd COXpaHHOCTH;

B obnactu dopmupoBanus ApxuBHoro ¢donma Poccuilickoit ®enpepauuu U
PecniyOnuku ~ MopaoBHs, OpraHM3allOHHO- METOAWYECKOrO0  PyKOBOACTBA
apXMBaMH OpPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaBIEHHUs, MyHULIMIIAIBHBIX OpraHU3allHii
¥ OpraHu3aluil JOKYMEHTOB B J€JO0NMPOU3BOJICTBE:

COCTaBlieHHe  CIUCKOB  OpraHu3aldii — MCTOYHHUKOB  KOMILJIEKTOBAHUS
MYHUUHUIAIBHOIO apxuBa, yTBEpXKAaeMbIX  AJMUHUCTpalued ATSAILIEBCKOIo
MYHULUIAIBHOTO palloHa U coriacoBbiBaeMbiX ¢ PecnyOGiaukaHCKoOW apXUBHOM
ciyxk0oit  Pecniybnmuku  MopnoBusi; cucremaruueckas — pabora 10 MX
YTOYHEHHIO;

oTOOp W IIpUeM [JOKYMEHTOB I[IOCTOSIHHOTO XpaHEHUs B MYHUUUNATIbHBINA
apXuB;

[POBEJEHUE B YCTAHOBIEHHOM IIOPSANKE 3KCIEPTHU3bl LIEHHOCTH IOKYMEHTOB,
XpaHsLMXCsl B MYHULMIAIBHOM apXuBe;

IIPOBEJEHUE IIPOBEPOK COCTOSHMUS  JICJONPOU3BOJCTBA M BEJOMCTBEHHOIO
XpaHeHHs JIOKYMEHTOB;

BeJIeHUEe B YCTaHOBJIEHHOM TMOpsAKE ydeTa [OKYMEHTOB, XpaHSLIUXCS B
OpraHM3alUsX - HUCTOYHMKAX KOMIUJIEKTOBAaHUS apXuBa,

paccMoTpeHue U TpezcTaBieHue Ha coriacoBanue ¢ DIIK PecrnyGnukaHckoit
ApXMBHOM CIyObl TOJOXKEHHH O BEIOMCTBEHHBIX  apXWBax, JKCIIEPTHBIX
KOMMCCHUSIX, HOMEHKIATyp  JeJl, MHCTPYKUMH 1o  [OeJompou3BOACTBY U
MCTOPUYGCKHMX CIIPABOK OpraHU3alliii —MCTOYHUKOB KOMILIEKTOBaHMSI,
paccMOTpeHWe U MpejcTaBleHHe B PecnyOJMKaHCKYIO apXMBHYHO CIIykOy
MOCTYNMBIIMX OT OPraHU3alUil ONUCced Jiesl MOCTOSHHOTO XPaHEHWS,

OKazaHHWe OpraHUu3alMOHHO - METOJAUYECKOH IOMOINW, KOHCYJbTaAUMH IO
BOIIPOCaM OpraHu3allMd U METOAUKHA pabOoThl ¢ JOKyMEHTaMHU;

B obOmactu wucronb30BaHUS  JIOKYMEHTOB, CO3aHUs — HH()OPMAIMOHHO-

MOUCKOBBIX CHUCTEM:

MCIIOJIHEHUE 3alIPOCOB  IOPUIMYECKUX U (usuyeckux Ml Ha
JOKYMEHTHYI0 HH(POPMAaLHIO;
obecrieyeHue [OJIb30BATENI0 ~ ApPXUBHBIMM  JOKYMEHTaMH  YCJIOBHH,

HGOGXO,[IHMBIX U1 TIOMCKAa M HU3Y4YEeHHS APXUBHLIX JOKYMECHTOB,



npeaocTaBlieHue roCyJJapCTBEHHbIM OpraHaM ¥  OpraHaM MeCTHOI'O
CaMOyIpaBJIeHUs HEOOXOAMMBIX  JUIsL  OCYIIECTBIEHHS MMM  CBOMX
MOJIHOMOYMH apXWUBHOU MHGOpPMAIMKM M KOMUH apXUBHBIX JOKYMEHTOB;
MOJArOTOBKA  CIPaBOYHO — HH(OPMAIMOHHBIX U3laHUK O cocTaBe M
cojiepKaHUM JIOKYMEHTOB, XpaHSILMUXCS B MyHULMNAIbHOM apXHBE,
OecruiaTHOe — MPENOCTaBlIeHHE  [0Jb30BATEI0  APXUBHBIMHU JTOKYMEHTaMH
oQOpMIIEHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAKE APXUBHBIX CIIPABOK WM KOIHH
ApPXUBHBIX  JTOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX  C COLMAJIBHOM  3allUTOM  TIpaKJaH,
npeaycMaTpUBalolle HMX [MEeHCHOHHOe olecrneyeHne, a TakKe I[0JydYeHHe
NBFOT W KOMIIEHCAIlMii B COOTBETCTBMHM C 3aKOHOJAATeNbCTBOM Poccuiickoit
Denepauu;

CO3JaHMe M  COBEpIIEHCTBOBAHMWE  HAY4YHO — CIIPaBOYHOrO ammapara K
JOKYMEHTaM MYHMUMIIAIbHOIO apXUBa;

aBTOMAaTU3MPOBAHHBIX HH(OPMALMOHHO- MOUCKOBBIX CHCTEM, OaHKOB U 0a3
NAHHBIX, ADXUBHBIX CIIPABOYHUKOB O COCTaBe U COJEPKaHUHU JIOKYMEHTOB.

MyHuLMNaNbHBIA apXUB B IpejieiaXx CBOEH KOMIIETEHLUH HMMEET IIpaBo:

NpeACTaBIsATh  AIMMHUCTPALIUIO [0 BCEM BOIIpOcaM, BXOJUIMM B
KOMIETEHUHIO MYHULMIIAIBHOIO apXUBa;

BHOCHTH Ha paccMoTpeHue AjnMuHucTpanuu u PecmyOnukanckoil apXuBHOH
Cy)kObl  NpPeJIOKEHHUS IO pa3BUTUIO ApPXUBHOrO  Jiena, YJIY4YLIEHHUIO
obecrieyeHus COXPaHHOCTH, KOMIUIEKTOBaHUS, Y4€Ta W HCIIOJIB30BaHUS
JOKYMEHTOB, XpaHSIIMXCS B MYHULMNAIBHOM apXHUBE;

3anpaliuBaTh M I0JIy4aTh OT OpraHU3alUil - UCTOYHUKOB KOMIUIEKTOBaHUS,
HEe3aBUCUMO OT UX BEJOMCTBEHHOH MOJYMHEHHOCTH, HEOOXOUMble CBEICHUS
0 paboTe U COCTOSIHHM BEJOMCTBEHHBLIX apXUBOB, OPraHU3allMU JOKYMEHTOB B
IelIONpPOU3BO/ICTBE;

JlaBaTh B Mpejesax CBOEH KOMIETEHLUUM OpraHM3alusiM, HaxoAAluMCsl Ha
TEPPUTOPUM palioHa, 00s3aTeNbHble I WCIOIHEHUS yKa3aHUsl [0 BOIPOCaM
padoTbl  BEJOMCTBEHHBIX  apXMBOB M  OpraHM3aly  JOKYMEHTOB B
JeJI0NPOU3BOJICTBE;

IIPUHUMATD ydactue B COBELIaHUAX, CEMHUHapax, IpoBepKax U
MEPOIIPUATHSX, IPOBOJUMBIX  AJIMUHUCTpauuedn u €€  CTPYKTYpPHBIMU
Moapa3AeeHUsIMH;

y4acTBOBaTh B padOTe 3KCHNEPTHBIX KOMHUCCHUN OpraHW3alluii;

UMETh CBOEro IMPEACTaBUTENs B COCTaBe JIMKBHAALMOHHBIX  KOMHCCHH
OpraHM3aluil s y4acThs B PELIEHUU BOIPOCOB COXPAHHOCTHU ITOKYMEHTOB;

B3aMMOJIECTBOBATL B = CBOGH JIEATENBHOCTH C OpraHaMM MeCTHOTO
CaMOYIIPaBIIEHUs, OpraHU3alUusIMHU paiiona, PecnyOnukaHckoil — apXUBHOU
CITy)KOo¥ .

4.0PTAHU3ALIUSI PABOTBI

JlesTeNbHOCTE MYHHMLMITAIBHOIO apxXuBa OpraHU3yeTcs B COOTBETCTBHH C
NpaBUJIaMU M MHCTPYKLHMSMH, JAeHCTByOUMMH B cucteme @efepanbHOTO
apXMBHOIO ~areHTCTBA, Ha OCHOBE LEJNEeBbIM MPOrpamm, IUIAHOB pPabOThI,



YTBEPXKIaeMbIX AnMUHHCTpauueH, c y4€TOM peKOMEeHJal UM
PecnyOnukaHcKkoH apXWBHOW CIIyKOBI.

Peopranusanus Ui JTUKBUALINS MYHULHMIIAIBHOTO  apXuBa
OCYLLUECTBIISETCS ['naBo#i AJMUHUCTpALUU B yCTaHOBJICHHOM

3aKOHOIATeIbCTBE TIOPSIJIKE.

ApxuBHble (OHABI U AapXUBHBIE JOKYMEHTBI TMPH PEOPraHH3AlUH
MyHHULMIAIBHOTO apXHMBa [MepelaloTcs YUYPEKAEHUIO - MpaBolpeeMHHUKyY. [Ipu
€ro JIMKBUJALUMU WM OTCYTCTBHH MPABOMpPEeMHHKA JIOKYMEHTBI IepeJaroTCs
Ha [IOCTOSHHOE  XpaHeHWe B  IOCYJIapCTBEHHbIe apXuBbl  PecryOnauku
MopaoBusi B yCTaHOBJIEHHOM IOPSIIKE.



